ooEl_Ns

Organismo para el Desarrollo Integral Sostenible — ODEINS

PROYECTO C2432: “Mejora de los ingresos de los productores de cacao, en las provincias de
Tambopata y Tahuamanu en la regiéon Madre de Dios, con gestion digital de las unidades
productivas”

1.

TERMINOS DE REFERENCIA N° 016 — 2025 - PROYECTO C2432
CONTRATACION DE SERVICIO DE DISENO, GRABACION Y DIFUSION DE VIDEOS
RESPECTO A LOS BENEFICIOS DE COOPERATIVISMO Y TEMAS PRODUCTIVOS

DATOS GENERALES

ENTIDAD : ORGANISMO PARA EL DESARROLLO INTEGRAL SOSTENIBLE

PROYECTO : C2432: “Mejora de los ingresos de los productores de cacao, en las
provincias de Tambopata y Tahuamanu en la regiéon Madre de Dios,
con gestion digital de las unidades productivas”

ACTIVIDAD ¢ 1.2.1: Promocién y difusion de 02 videos, respecto a los beneficios del
cooperativismo y temas productivos.

PARTIDA : 1.2.1.1: Disefio, grabacion y difusién de videos respecto a los

PRESUPUESTAL beneficios de cooperativismo y temas productivos

SERVICIOS: Contratacién de un servicio de Disefio, grabacion y difusion de videos respectoalos
beneficios de cooperativismo y temas productivos para el Proyecto C2432 '

ANTECEDENTES

La ONG Organismo para el Desarrollo Integral Sostenible - ODEINS, es una asociacién {
promocion del desarrollo orientada a satisfacer necesidades en forma integral de las familias '
campesinas, promueve y ejecuta programas de desarrollo, impulsando compromisos
participativos, contribuyendo a elevar la calidad de vida; promueve y facilita procesos de desarrollo
de capacidades humanas a partir de la participacion directa de los beneficiarios; cuenta con un
equipo comprometido y altamente calificado, respaldado con adecuados recursos programaticos
y financieros.

La presente convocatoria se realiza en el marco de ejecucion del Proyecto C2432 : “Mejora de
los ingresos de los productores de cacao, en las provincias de Tambopata y Tahuamanu en
la region Madre de Dios, con gestion digital de las unidades productivas”, financiado por el
Fondo Nacional de Capacitacion Laboral y de Promocion del Empleo - FONDOEMPLEO.

GENERALIDADES

41. BASE LEGAL
+ Cadigo Civil Art. 1764 y el Art. 1770.
» Términos de Referencia para la ejecucion del servicio.
* Propuesta del postor
* Contrato
* Plan Operativo Anual — POA
* Proyecto C2432

4.2. ENTIDAD CONTRATANTE
ONG Organismo para el Desarrollo Integral Sostenible — ODEINS

4.3. OBJETO DE LA CONVOCATORIA
Contratacion de un servicio de Disefio, grabacion y difusion de videos respecto a los
beneficios de cooperativismo y temas productivos para el Proyecto C2432: “Mejora de los

ingresos de los productores de cacao, en las provincias de Tambopata y Tahuamanu
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en la region Madre de Dios, con gestion digital de las unidades productivas”, con el
fin de generar contenidos audiovisuales atractivos y accesibles que permitan sensibilizar y
motivar a los productores sobre la importancia del cooperativismo y las buenas practicas
productivas, incrementando la visibilidad y alcance de los mensajes del proyecto.

44. PRESUPUESTO
El monto referencial para el servicio de Disefio, grabacion y difusién de videos respecto a

los beneficios de cooperativismo y temas productivos es de: S/ 4,000.00 (cuatro mil con
00/100 soles)

4.5. EXPEDIENTE DE CONTRATACION
Proyecto productivo elaborado por la ONGD - Organismo para el Desarrollo Integral
Sostenible — ODEINS, ENTIDAD EJECUTORA: “Mejora de los ingresos de los
productores de cacao, en las provincias de Tambopata y Tahuamanu en la regién
Madre de Dios, con gestion digital de las unidades productivas”.

4.6. FUENTE DE FINANCIAMIENTO
El proyecto: Proyecto C2432: “Mejora de los ingresos de los productores de cacao, en
las provincias de Tambopata y Tahuamanu en la regién Madre de Dios, con gestion
digital de las unidades productivas”, es financiado por el Fondo Nacional de Capacntamon, ATl
Laboral y de Promocién del Empleo —- FONDOEMPLEO. Sl .

4.7. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO
El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene y lo establecido :
en el item 3.1. Base Legal. Para dicho efecto el postor ganador, dentro del plazo previsto |
debera presentar la documentacion requerida por la ENTIDAD EJECUTORA.

4.8. ALCANCE DEL SERVICIO
El servicio a contratar comprende el disefio, produccion, grabacion, edicion y difusion de dos
(02) videos institucionales vinculados a los beneficios del cooperativismo y a temas
productivos del cultivo de cacao.

4.9. DESCRIPCION DEL SERVICO

El servicio comprende la mejora del disefio conceptual, produccion, grabacion, edicién y
difusién de dos (02) videos institucionales, asi como el acondicionamiento y optimizacion de
redes sociales para su difusion, de acuerdo con las siguientes especificaciones:

a) Nuamero y tipo de videos
e Cantidad: Dos (02) videos.
e Duracion: Con un minimo de 5 minutos.
e Tematicas:

1. Beneficios del cooperativismo y la asociatividad.
2. Buenas practicas productivas en el cultivo de cacao.

b) Caracteristicas técnicas
o Formato: MP4.
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4.10.

4.11.

4.12.

Duracion: Como minimo 5 minutos aproximados por video.

Idioma: Espafriol.

Estilo: Documental, educativo u otro que se considere pertinente seglin la teméatica.
Identidad visual: Incorporar logotipos del Proyecto, FONDOEMPLEO y de la entidad
ejecutora, respetando los lineamientos de imagen institucional establecidos.

» Musica: Libre de derechos o con licencias debidamente autorizadas.

¢) Acondicionamiento de redes sociales
e Creary configurar las cuentas oficiales de la cooperativa COOPAIDI en redes sociales
(TikTok, Instagram, Facebook, entre otras) para la difusion digital de los videos.
e Realizar la configuracién, optimizacion y disefio basico de dichas plataformas para

maximizar el alcance, la visibilidad y la interaccion del publico con los contenidos
producidos.

Productos esperados:

1. Dos (02) videos institucionales editados y aprobados, en formato MP4, de un minimo
de 5 minutos cada uno.

2. Cuentas de redes sociales configuradas y optimizadas (TikTok, Instagram, Facebook,
entre otras) para la difusion de los materiales audiovisuales.

PRESENTACION DE PRODUCTOS (ENTREGABLES) Y FORMA DE PAGO

La entidad contratante realizara el pago por el servicio a favor del proveedor en MONTOS™|
PARCIALES, después de ejecutada la prestacion y a la presentacion de los productos en
version digital, con su respectiva conformidad otorgada por el Jefe de Proyecto, segun la
forma de pago siguiente:

Productos Detalle Plazo % De
Pago
1 Cuentas de redes sociales configuradas y | Hasta los 30 50%

optimizadas (TikTok, Instagram, Facebook, | dias de iniciado
entre otras) para la difusion de los | el servicio
materiales audiovisuales.

01 video explicando los beneficios del
cooperativismo y la asociatividad.

2 01 video educativo con Buenas practicas | Hasta julio de 50%
productivas en el cuitivo de cacao. 2026

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el PROVEEDOR del
servicio, se debera contar con la siguiente documentacion:

- Informes del producto aprobados por el Jefe del proyecto.

- Recibo por Honorarios.

CONTENIDO DE LOS INFORMES
Segun lo especificado en los items 4.9y 4.10.

MODALIDAD DE PAGO
El pago se realizara a través de transferencia bancaria a nombre del proveedor, para lo cual
debera proporcionar su numero de cuenta y CCl a la firma del contrato.




oREINg

Organismo para el Desarrollo Integral Sostenible — ODEINS

PROYECTO C2432: “Mejora de los ingresos de los productores de cacao, en las provincias de
Tambopata y Tahuamanu en la regién Madre de Dios, con gestion digital de las unidades
productivas”

4.13. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO
El contrato entrard& en vigencia a partir del dia siguiente de su firma.

La ejecucion del servicio se desarrollara en dos etapas, conforme a lo indicado en el item
4.11.

¢ Primera etapa: Comprende hasta 30 dias calendario contados desde el inicio del servicio,
periodo durante el cual se realizara el disefio, elaboracién de guiones, grabacion, edicién
y entrega de los videos aprobados.

e Segunda etapa: Corresponde al seguimiento y difusion de los productos audiovisuales,
la cual se extendera hasta julio de 2026.

4.14. LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO
La prestacion del servicio sera de forma virtual, coordinando permanentemente con el
equipo técnico del proyecto.
E! equipo del proyecto proporcionara los guiones base y material audiovisual de campo, los
cuales deberan ser revisados, mejorados y editados por el proveedor para la elaboracion de
los videos finales.

4.15. REQUISITOS PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO ( |']
f

4.15.1. REQUISITOS MiNIMOS \J

e Persona natural

e Datos del postor: (Formato N° 01)

¢ No tener relacién de parentesco hasta el cuarto grado de consanguinidad y segundo
de afinidad con representantes y trabajadores de ODEINS.

e No estar inhabilitado para contratar con FONDOEMPLEO

e Contar con RUC en estado “ACTIVO” y condicion “HABIDO" en SUNAT, sin omisiones
tributarias ni cobranza coactiva vigente, en la SUNAT (se consultara a la SUNAT).

e Giro de actividad econémica vinculado al bien o servicio a brindar (a verificar con la
ficha RUC).

4.15.2. FORMACION ACADEMICA

e Bachiller, técnico o egresado de carreras relacionadas con la Comunicacion,
Informatica, Marketing, Publicidad, Administracién o afines.

4.15.3. EXPERIENCIA GENERAL
e Experiencia de 01 afio en la prestacion de servicio en general

4.15.4. EXPERIENCIA ESPECIFICA
o Haber realizado al menos 02 servicios similares al de la convocatoria. (Se considera
elaboracion de videos y se dara puntaje adicional por mas de 2 servicios similares).

4.16. RECURSOS A SER PROVISTOS POR EL PROVEEDOR
e El proveedor trabajara con sus propios equipos.
o ODEINS, facilitara el guion, el cual debe ser mejorado por el proveedor
¢ El monto total del servicio es a todo costo
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4.17. OTRAS CONSIDERACIONES

417.1.

4.17.2.

417.3.

417 4.

417.5.

4.17.6.

ASPECTOS A TENER EN CUENTA (PLAZOS PARA LEVANTAR OBSERVACIONES)
En caso de que el proveedor incurra en incumplimientos respecto a las obligaciones
establecidas en el presente Término de Referencia, el jefe de proyecto y/o la entidad
contratante le notificara las observaciones correspondientes, otorgandole un plazo de
cinco (05) dias calendario para su levantamiento.

Si, transcurrido dicho plazo, las observaciones no fueran subsanadas a satisfaccion del
jefe del proyecto o de la entidad, o en caso de reincidencia en el incumplimiento, la
entidad podra dar por resuelto el contrato de manera unilateral, sin lugar a
compensacion alguna, dejando constancia por escrito de las causas que motivan dicha
decision.

SEGUROS
Es responsabilidad del proveedor contar con los seguros correspondientes.

GASTOS POR CONCEPTO DE DESPLAZAMIENTO
El servicio solicitado es a todo costo (alimentacion, alojamiento, movilidad u otros gastos
que el servicio lo requiera).

CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION
El proveedor del servicio se comprometera a guardar confidencialidad y reserva absoluta
en el manejo de informacién y documentacion a la que tenga acceso relacionado con la
prestacion, debiendo mantener expresamente prohibido el revelar dicha informacion a
terceros. El proveedor, debera dar cumplimiento a todas las politicas y estandares
definidos por la ENTIDAD EJECUTORA y FONDOEMPLEO, en materia de seguridad de
la informacioén.

Dicha obligacion comprende la informacién que se entrega, como también la que se
genera durante la realizacién del servicio y la informacién producida una vez que se haya
concluido el mismo.

ANTICORRUPCION

El proveedor declara que ni ellos ni ninguno de los accionistas, socios 0 empresas
vinculadas, ni cualquiera de sus respectivos directores, funcionarios, empleados,
asesores, representantes legales o0 agentes, ha pagado, recibido, ofrecido, ni intentado
pagar, recibir u ofrecer ningiin pago o comisién ilegal en relacién con la presente
convocatoria. La entidad contratante queda facultada a declarar la resolucion del Contrato
por la falsedad de cualquiera de las declaraciones y garantias efectuadas por el proveedor
en el Contrato, en la convocatoria o durante la ejecucién del Contrato.

CONDUCTA ETICA

El proveedor de servicio se comprometera a mantener una conducta ética en todo
momento, basada en la integridad, transparencia, equidad, confidencialidad y respeto
hacia las personas, comunidades y normas institucionales, sin discriminacién alguna.
Asimismo, debera evitar cualquier acto que comprometa su objetividad o genere conflictos
de interés.
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4.17.7. PENALIDADES (Ver anexo N°01)

4.18. CONFORMIDAD DEL SERVICIO
La conformidad del servicio sera otorgada por la ENTIDAD EJECUTORA.

DE LA PRESENTACION DE LA PROPUESTA

5.1. CRONOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Actividades Inicio Fin

Publicacién de los TDR 18/11/2025 Hasta la fecha de

recepciéon de propuestas

Desde la publicacion

Recepcién de consultas . 21/11/2025
de la convocatoria

Absolucidon de consultas 22/11/2025 22/11/2025

Desde la publicacién 25/11/2025

Recepcion de propuestas de la convocatoria

Evaluacion de propuestas 25/11/2025 26/11/2025

Etapa de entrevistas y/o negociacion (de

(https://www.odeins.org.pe/website/opor
tunidad laboral/) y firma de contrato

. . 26/11/2025 26/11/2025
ser necesario) y seleccion de postor i
Notificacion de resultados mediante la
Pagina de ODEINS 26/11/2025 26/11/2025 g

g

o

Inicio de actividades Un dia después de la firma del contrato

Z

\“;l"

T7
/4

El plazo maximo de presentacion de ofertas es hasta el dia 25 de noviembre de 2025 hasta las

10:00 a.m. al correo: proyectocacaofe@odeins.org.pe

5.2. CONTENIDO DE LAS OFERTAS
La oferta contendra la siguiente documentacion:

5.21. Documentacion de presentacién obligatoria

El comité evaluador verificara la presentacion de los documentos sefialados en el presente

acapite. De no cumplir con lo requerido la oferta se considerara como no admitida.
a) Persona natural

b) Datos del postor: (Formato N° 01)
e Razén social y/o Nombres Completos
N° de DNI
Domicilio Actual
N° de RUC
N° de celular
Correo Electrénico
Persona de Contacto
Numero de Teléfono de Persona de Contacto

e
] }”

Uappog ®
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5.2.2.

c) Declaracién Jurada firmada, donde indique: (Formato N° 02)
o No tener relacion de parentesco hasta el cuarto grado de consanguinidad y segundo
de afinidad con representantes y trabajadores de ODEINS.
e No estar inhabilitado para contratar con FONDOEMPLEO.

d) Contar con RUC en estado “ACTIVO” y condicion “HABIDO” en SUNAT, sin
omisiones tributarias ni cobranza coactiva vigente, en la SUNAT (se consultara a la
SUNAT).

Giro de actividad econémica vinculado al bien o servicio a brindar (a verificar con la ficha
RUC).

FACTORES DE EVALUACION

Los factores de evaluacion son determinados por el comité de evaluacion. En la
contratacion de servicios, la evaluacién de la oferta consiste en: i) Evaluaciéon Técnica vy ii)
Evaluacién Econémica. P

Evaluacién Técnica = 60 puntos
Evaluacién econémica = 40 puntos

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacién de las ofertas, se
considera lo siguiente:

5.2.2.1. EVALUACION TECNICA

FORMACION ACADEMICA DEL POSTOR PUNTAJE PARA SU

ASIGNACION
En caso de ser persona juridica, se calificard al profesional
propuesto
e Bachiller, técnico o egresado de carreras relacionadas con la

Comunicacion, Informatica, Marketing, Publicidad,

Administracién o afines.
Acreditacion:
El grado académico, sera verificado por el comité evaluador en el
Registro Nacional de Grados Académicos y Titulos Profesionales
en el portal web de la Superintendencia Nacional de Educacién

30 puntos

Superior Universitaria — SUNEDU.

En caso de presentar titulo profesional que no se encuentre inscrito
en los referidos registros, el postor debe presentar la copia
fedateada del diploma respectivo a fin de acreditar la formacién
académica requerida.

En caso se acredite estudios en el extranjero, el postor debera
presentar adicionalmente copia simple del documento de la
revalidacion o del reconocimiento ante SUNEDU, del grado
académico o titulo profesional otorgados en el extranjero, segun
corresponda.

EXPERIENCIA GENERAL PUNTAJE PARA SU

ASIGNACION
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Experiencia de 01 ario en la prestacion de servicio en general 10
. PUNTAJE PARA SU
EXPERIENCIA ESPECIFICA ASIGNACION
Requisitos:
20 puntos

e Haber realizado al menos 02 servicios similares al de la
convocatoria. (Se considera elaboracion de videos y se dara Mas de 2 servicios
puntaje adicional por mas de 2 servicios similares). similares: 20 puntos

2 servicios similares:

10 puntos
PUNTAJE TOTAL 60 PUNTOS e
i .x.;."\' i .'|| % \
5.2.2.2. EVALUACION ECONOMICA { .’ I,%
OFERTA ECONOOMICA PUNTAJE PARA SU ASIGNACION \y‘
(Formato N°03)

Monto ofertado menor a la convocatoria = 40 puntos
Monto ofertada igual a la convocatoria = 30 puntos
Monto ofertado mayor a la convocatoria = 0 puntos

Evaluacién:
Se evallia considerando el precio
ofertado por el postor.

PUNTAJE TOTAL 40 PUNTOS
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FORMATO N° 01 - DATOS DEL POSTOR

Razén social y/o Nombres Completos

N° de DNI

Domicilio Actual

N° de RUC

N° de celular

Correo Electronico

Persona de Contacto

Nuamero de Teléfono de Persona
de Contacto

Lugaryfecha: .......................

Firma:

Nombres y apellidos: .................
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Formato N° 02 - DECLARACION JURADA DE REQUISITOS MINIMOS

Yo, [NOMBRES COMPLETOS DEL POSTOR], identificado(a) con Documento Nacional de
Identidad (DNI) N.° [NUMERO DE DNI], con domicilio actual en [DOMICILIO COMPLETO], con
Registro Unico de Contribuyentes (RUC) N.° [NUMERO DE RUC], en cumplimiento de los
requisitos establecidos en el proceso de seleccién, declaro bajo juramento lo siguiente:

a) Notener relacién de parentesco hasta el cuarto grado de consanguinidad y segundo de afinidad
con representantes y trabajadores de ODEINS.
b) No estar inhabilitado para contratar con FONDOEMPLEO.

Declaro conocer que la falsedad de esta declaracion me hace pasible de las sanciones

administrativas, civiles y/o penales que correspondan, conforme a ley.

En fe de lo cual, firmo la presente declaracion. < I B
P 9

Lugary fecha: ...............oevnnn,

Firma:

Nombres y apellidos: .................

DNl wsvssassns s
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Formato N° 03 —- OFERTA ECONOMICA

Yo, [NOMBRES COMPLETOS DEL POSTOR], identificado(a) con Documento Nacional de
Identidad (DNI) N.° [NUMERO DE DNI], con domicilio actual en [DOMICILIO COMPLETO], con
Registro Unico de Contribuyentes (RUC) N.° [NUMERO DE RUC], para el SERVICIO DE DISENO,
GRABACION Y DIFUSION DE VIDEOS RESPECTO A LOS BENEFICIOS DE
COOPERATIVISMO Y TEMAS PRODUCTIVOS, para el Proyecto C2432: “Mejora de los
ingresos de los productores de cacao, en las provincias de Tambopata y Tahuamanu en la
region Madre de Dios, con gestion digital de las unidades productivas”, mi oferta econémica
corresponde a [MONTO EN SOLES] por la totalidad de los plazos indicados en los Términos de
Referencia.

Lugary fecha: ..............oovvnn

Firma:

Nombres y apellidos: .................

11
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AnexoN.°1
Penalidades

HECHO SEVERIDAD
Resolucién del contrato por incumplimiento o responsabilidad atribuible
a EL LOCADOR / PROVEEDOR, por la frustracion del acuerdo.
Excederse de los limites del encargo, sin la aprobacion escrita y
expresa de FONDOEMPLEO.
Por cada dia de paralizacién o atraso en la prestacion de LOS
SERVICIOS o ENTREGA DE LOS BIENES, a satisfacciéon de |
FONDOEMPLEO.
No participar en las reuniones de coordinacion y/o envio de informacion,
segun lo designado por FONDOEMPLEO.
No brindar oportunamente informacion solicitada por FONDOEMPLEO. |
Por cada dia de demora en cumplir con las otras obligaciones del
Contrato o en la Orden de Compra o Servicio, no previstas en el
presente Anexo, para la cual se haya pactado un plazo o dicho plazo
hubiese sido otorgado por FONDOEMPLEO.

Tipo de incumplimiento Monto Aplicable ( -___?" {ﬁ\:%{-
I 20% del monto total contratado [].f{g., _
I 02 UIT Nel” >
| 0.05 UIT
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