
Organismo para el Desarrollo Integral Sostenible – ODEINS 

PROYECTO C2431: “MEJORA DE INGRESOS EN PRODUCTORES DE PALTA EN EL DISTRITO DE 
SANTA, PROVINCIA DE SANTA, DEPARTAMENTO ANCASH” 

REQUERIMIENTO 
ESPECIFICACIONES TÉCNICAS N°002-2026-PROYECTO C2431 

I. DATOS GENERALES 

ENTIDAD : ORGANISMO PARA EL DESARROLLO INTEGRAL SOSTENIBLE 

PROYECTO 
: C2431 – “Mejora de ingresos en productores de palta en el distrito de Santa, 

provincia de Santa, departamento Ancash” 
RESPONSABLE : COORDINADOR DEL PROYECTO 
NOMBRE DEL 
BIEN 

: 
Diseño e impresión de Fichas de ingreso y salida (con autocopia). 

ACTIVIDAD 
: 3.1.1:  Taller sobre gestión comercial dirigido a la cooperativa (Tema 1: 

elaboración de planes de comercialización de palta fuerte y hass. 2. Gestión y 
negociación) 

PARTIDA 
PRESUPUESTAL 

: 
3.1.1.2 Diseño e impresión de Fichas de ingreso y salida (con autocopia). 

OBJETO DE LA 
ADQUISICIÓN 

: 
Diseño e impresión de fichas de ingreso y salida. 

II. PERFIL DEL PROVEEDOR
PERSONA NATURAL CON NEGOCIO O PERSONA JURÍDICA  
 Contar con RUC en estado “ACTIVO” y condición “HABIDO” en SUNAT, sin omisiones tributarias ni

cobranza coactiva vigente, en la SUNAT (se consultará a la SUNAT).
 Giro de actividad económica vinculado al bien o servicio a brindar (a verificar con la ficha RUC).

III. DOCUMENTOS SOLICITADOS
REQUISITOS MÍNIMOS: 
 Contar con RUC en estado “ACTIVO” y condición “HABIDO” en SUNAT, sin omisiones tributarias ni

cobranza coactiva vigente, en la SUNAT (se consultará a la SUNAT).
 Giro de actividad económica vinculado al bien o servicio a brindar (a verificar con la ficha RUC).

REQUISITOS A SER CALIFICADOS: 
 Formato de Cotización debidamente firmado (Formato N°01) o formato de cotización del proveedor.
 Copia simple de contratos, órdenes de compra o comprobantes de pago.
 Fichas técnicas, certificaciones e informe o ensayo de análisis

IV. CRITERIOS DE EVALUACIÓN

CRITERIOS PUNTAJE 

Experiencia general del proveedor 
Experiencia general no menor de 01 año en el rubro 
objeto de la convocatoria (a verificar con la ficha RUC) 
y demostrar ventas realizadas. 

10 Puntos 

Mas de 01 año: 10 Puntos 
01 año: 05 Puntos 

Menos de 01 año: 0 Puntos 
Experiencia específica del proveedor:       
Contar con un mínimo de 03 servicios similares o 
iguales al objeto de la convocatoria.  
A corroborarse con órdenes de compra, contratos y/o 
comprobantes de Venta.  

20 Puntos 

Mas de 03 servicios similares: 20 Puntos 
03 servicios similares: 10 Puntos 

Menos de 03 servicios similares: 0 Puntos  

Calidad y especificaciones técnicas del producto:  
Se evaluará el cumplimiento de las especificaciones 
técnicas solicitadas. 

Se calificará como puntaje adicional, la presentación 
de tiempo de entrega del bien o servicio y el tiempo de 
garantía especificado en la cotización presentada.  

30 Puntos 

Cumple íntegramente con todas las 
especificaciones técnicas solicitadas: 25 Puntos  

No cumple con las especificaciones técnicas 
mínimas requeridas o no presenta documentación 

sustentatorio: 0 Puntos 

Presentación de menor tiempo de entrega y tiempo 
de garantía: 05 Puntos 
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Propuesta económica:       
Se evaluará la propuesta económica considerando el 
menor precio ofertado. 

40 Puntos 

V. DESCRIPCIÓN DE LOS BIENES REQUERIDOS Y REQUISITOS DE CALIDAD

Fichas de ingreso y salida (con autocopia) para la actividad 3.1.1 del POA aprobado 
ITEM DESCRIPCIÓN DEL ITEM U.M.. CANTIDAD 

3.1.1.2 Diseño e impresión de Fichas de 
ingreso y salida (incluye autocopia). 

Millares 14

FICHA 01 

 Cantidad: 3.5 millares (3,500 fichas)
 Diseño:  01 
 Número de talonarios: 35
 Número de hojas por talonario: 200 (original y copia)
 Total hojas: 7,000 hojas (incluye original y copias

correspondientes a las 3,500 fichas)

 Dimensiones
 Gramaje: 60 g/m2
 Tamaño: Formato A4 (21 X 29.70 cm)
 Línea de corte: Microperforado horizontal a 2 cm del

borde inferior.
 Material

 Material: Papel autocopiativo de alta calidad,
compuesto por original y una copia.

 Aspecto:
 Impresión: A todo color (full color)

FICHA 02 

 Cantidad: 3.5 millares (3,500 fichas)
 Diseño:  01 
 Número de talonarios: 35
 Número de hojas: 200 (original y copia)
 Total hojas: 7,000 hojas (incluye original y copias

correspondientes a las 3,500 fichas)

 Dimensiones
 Gramaje: 60 g/m2
 Tamaño: Formato A5 (15 X 21 cm)
 Línea de corte: Microperforado horizontal a 2 cm del

borde inferior.
 Material

 Material: Papel autocopiativo de alta calidad,
compuesto por original y una copia.

 Aspecto:
 Impresión: A todo color (full color)

Imágenes referenciales

VI. CONDICIONES DE ENTREGA
Lugar de entrega: En coordinación con el proveedor. 

Ítem DESCRIPCIÓN Hasta el 30/01/2026 

3.1.1.2 Diseño e impresión de Fichas de 
ingreso y salida (incluye  
autocopia). 

14 Millares 

Condiciones de embalaje: Adecuado para transporte y almacenamiento sin deterioro 
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VII. MODALIDAD DE PAGO
El pago se efectuará conforme a las condiciones comerciales establecidas por el proveedor adjudicado (debiendo 
mencionarlo en la cotización), pudiendo ser: 

1. Pago contra entrega: Posterior a la recepción y conformidad de los bienes por parte del área solicitante
(Coordinador del proyecto) y la presentación de la factura o boleta correspondiente.

2. Pago anticipado o al contado: en caso sea requerido por el proveedor, previa entrega de la factura o boleta
correspondiente, autorización del área de administración y de acuerdo con la disponibilidad presupuestal.

En todos los casos, el proveedor deberá emitir el comprobante de pago conforme a la normativa tributaria vigente, la 
guía de remisión (en caso lo amerite) u otros documentos que correspondan y ser enviados al correo 
proyectopaltofe@odeins.org.pe u otro medio digital;  el desembolso se realizará a través de los medios autorizados por 
la entidad (para esta compra, el pago se realizará exclusivamente mediante transferencia bancaria a la cuenta a 
nombre del proveedor).  

Nota: El pago anticipado o al contado solo procederá cuando las condiciones comerciales del proveedor lo requieran 
de manera expresa (por ejemplo, en compras a empresas grandes, cadenas nacionales, en caso el proveedor lo 
solicite, u otras) y siempre que se cuente con las aprobaciones internas correspondientes. 

VIII. CRONOGRAMA DEL PROCESO DE SELECCIÓN

Actividades Inicio Fin 

Fecha de inicio de solicitud de cotizaciones 20/01/2026 23/01/2026

Selección del proveedor 24/01/2026 24/01/2026 

Negociación (en caso de ser necesario) 26/01/2026 26/01/2026 

Solicitud de AUTORIZACIÓN a FONDOEMPLEO 27/01/2026 27/01/2026

Inicio y fin del abastecimiento de insumos 30/01/2026 30/01/2026 

El plazo máximo de presentación de cotizaciones es hasta el día 23 de enero de 2026 hasta las 11:59 p.m. al 
correo electrónico: proyectopaltofe@odeins.org.pe 

IX. CONFORMIDAD FINAL DE LA ADQUISICIÓN
La conformidad de la adquisición estará a cargo del responsable del Proyecto y/o Coordinador del Proyecto. 
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FORMATO N° 01 
FORMATO DE COTIZACIÓN 

Día Mes Año 
Organismo para el Desarrollo 
Integral Sostenible – Proyecto C2431 
 RUC: 20444583143 
CEL. 964100350 
email: proyectopaltofe@odeins.org.pe 

SOLICITUD DE COTIZACIÓN 
RAZON SOCIAL :  
RUC : 
REPRESENTANTE 
LEGAL : 

DIRECCIÓN : 

N° DE CELULAR :  

BIENES / ARTICULOS PRECIO S/. 
CANTIDAD U. MEDIDA DESCRIPCION UNITARIO TOTAL 

Duración de la oferta : 

Plazo de entrega:  

Modalidad de pago: 

Lugar de entrega: 
N° de cuenta, N° de CCI y 
banco a nombre del 
proveedor 

SELLO Y FIRMA: 

Nota: este formato puede ser reemplazado por el formato de cotización de la empresa 
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ANEXO N. º 1 
PENALIDADES 

HECHO SEVERIDAD 
Resolución del contrato por incumplimiento o responsabilidad atribuible a 
EL LOCADOR / PROVEEDOR, por la frustración del acuerdo.   

III 

Excederse de los límites del encargo, sin la aprobación escrita y expresa 
de FONDOEMPLEO. 

II 

Por cada día de paralización o atraso en la prestación de LOS 
SERVICIOS o ENTREGA DE LOS BIENES, a satisfacción de 
FONDOEMPLEO. 

I 

No participar en las reuniones de coordinación y/o envío de información, 
según lo designado por FONDOEMPLEO.  

I 

No brindar oportunamente información solicitada por FONDOEMPLEO. I
Por cada día de demora en cumplir con las otras obligaciones del 
Contrato o en la Orden de Compra o Servicio, no previstas en el 
presente Anexo, para la cual se haya pactado un plazo o dicho plazo 
hubiese sido otorgado por FONDOEMPLEO. 

I 

Tipo de incumplimiento  Monto Aplicable 

III  20% del monto total contratado 

II  0.2 UIT 

I  0.05 UIT 


